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CONCEPTO DE CONVALIDACION DE LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- TRD (ENT-31487 DE 06/07/2015)

£ Alcadia Mayor da Boget
S

2215100 Rad s 2-2015-27869
Facha 031712015 174747
Bogota D.C. Dwstnn. L
’ Cepla: &
Anmxos | FOUD
Doctora i sDI2
YOLANDA ALMONACID RAMIREZ :3:DIRECCION DE GESTION CORPORA
Directora de Gestion Corporativa (E). %%E%’?{M“WDR DE BOGOTA BECRETA
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRAC Facha:05/07/2015 08:12 AM Fol' 1 Ana
Carrera 7 No. 32-16. _ RedENT-31487  =(wgy T
Ciudad. '

Asunto: alcance concepto de verificacién de ajustes de la tabla.de retencién
documental de la Secretaria Distrital de Integracion Social cenvalidada el 26 de
junio de 2015. Radicados 1-2013-75362, 2-2014-175387, 1-2014-60119 y 1-2015-
33080.

Respetada doctora Yolanda:

De conformidad con los literales'd) y e) del articulo 3 del Decreto 32¢ de 2013, son
funciones del Consejo Distritalde Archivos de Bogota D.C.: “Revisar, evaluar y
convalidar las Tablas de Retencién Documental - TRD y las Tablas de Valoracién
Documental - TVD de las entidades distritales y de las entidades privadas que
cumplen funcianes publicas en el Distrito Capital, que hayan sido aprobadas por
los respectivos Comités Internos de Archivo, emitir concepto de viabilidad técnica
sobre su elaboragionyy solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio
deban realizarse" 'y “Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean
necesarios, luego de su revision y convalidacion, y solicitar que se hagan los
respectivos ajustes”.

En virtud de ellc, este Consejo, mediante comunicaciones con radicados numeros
1-2014-60119 y 1-2015-33080, recibié la solicitud de revision, evaluacion y
convalidacidn de la tabla de retencién documental de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

La sefialada tabla de retencion documental, fue revisada por este Consejo durante
la tercera sesion del afio 2015, la cual tuvo lugar el dia 26 de junio de la misma
anualidad vy se determiné que de conformidad con el concepto técnico allegado por
la secretaria técnica del presente Consejo y expuesto por el profesional de
archivo, el instrumento archivistico presentado por la Secretaria Distrital de
Integracién Social, cumplit con los requisitos exigidos por el Archivo General de la
Nacion y por el Archivo de Bogotd, y se encuentra de acuerdo con la normativa

archivistica vigente.

HU7ANA

Carrara 8 No 10-65
Cedigo Postal: 111711
Tel 381 30 00

W gt gov.co
Info Lines 185

— F¥O~

VOLVER AL INICIO



ALTCALDEA WMAYDH
i BOGOTA DL

SECRETARLADE INTEQRACKON SO0

Codigo: F-BS-56

PROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS Versién: 3

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- TRD Fecha: 04/08/2015

Pagina: 3 de 84

ALcALDIA MAYOR

DEBOGOD.C.
e \

Por lo expuesto, este Consejo decidié por unanimidad convalidar la tabla de
retencion documental presentada por la Secretaria Distrital de Integracién Social. \

Estaremos atentos a resolver cualquier inquietud que surja de la presente. \

Atentamente, \\ .
<

/7

JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA
Secretario técnico del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C. (E)

C.c. Jefe de la Oficina Asesora de Control Interno de la Secretaria Distrital de Integracion Social.

Anexos: un (1) folio. Concepto técnico de revision y evaluacién de la TR“ de la Seretaria Distrital de Integracién Social.
*

Proyecté: Kellys Patricia Hernandez Arroyo.
Revisd: Julio Albertc Parra Acosta o&’

Carrera 8 No. 10- 65 %\ 1 281: 7008

Coidigo Postal: 111711 i ; |
Tel: 381 30 00 Il TC GP 1000: 2008
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o Linea 195 Sl HU(?HNH
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CODIGO 80%8;81% DE  |RETENCION {afios) PROCEDIMIENTOS
. Su GESTION DE CALIDAD
Dapendencia [ Serie | Subsarie SERIES, Subsaerivs Y Spos documentaies Proceso | Procedimiento | Archivo de
Guin ﬁ

12200 | 24 |INFORMES

12200 | 24 | 01 |informes a Organismos de Control IC-PRO-3 | PCD-IC-0P-030 A 3 Se conservan totaimente para evidenciar los
[informe b distintos requerimientos de los organismos de
Comunicacidn oficial L1 control

12200 24 | 02 |informes a Otras Entidades No Aglica Ng Aplcs™ 2 3 Se conservan totalmente para evidenciar el
Informe cumplmiento ce los objetivos misionales de la SDIS
Comunicacién ofical

12200 | 24 | o4 [Informes do Gestion ﬂﬁ; No Apica 2 3 Se conserva totaimente debido a que se consolida la
|informe de gestion informacion de la gestion realizada por las distintas
Comunicacan oficial Subdirecciones y constituye parte del patrimanio

Ivstdrico, cultural ¢ investigativo de la SOIS

|Madio Técnico: Praceso de Microfilmacion yio Digitalizacion con fines de respaldo y consulta, o acuerdo a la Ley 527 de 1999 At 11 8l 13 y Ley 594 de 2000 Art. 18, Decreto 2527 de 1650 art. 1, Ley 30 de
1981 art. 2, Loy 270 de 1968 art. 95,Decrot6 3354 de 1954, Ant inico. EI medio tenico serd utiizado como madio de consulta mds no se debe destruir of original

[CT= Convervacion Teur
ST SABLE DIRECTOR CORPORATIVO: ALVARD JOSE ARRIETA CONSUEGRA FIRMA RESPONSABLE DIRECTOR CORPORATNG e
[EvEsrrinacisn
Nedic Tecroligica RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL ELBER AURORA DURAN LOPEZ FIRMA RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENT,
Saect dn
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B 1 OF
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OFICINA PROCUCTORA: SUBDIRECTON DF DRSERD, EvALUASION ¥ SISTEMATIZACHIN
SERIES, Subssries y lipow documanialos
Dapascarcia | dans] Aubeans ¥ " Proeesa
e al] & ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 5G-PRO-T na B B Eraas il eElabeesdo en la
5 para eesle I, pov CLBnio @ ardesieyesls fe
;wu_wﬂwhﬂﬂmwﬁwumu madHica aries o8 U SeTohartn y Ui Ilsmmasie
{; = - \ 1 el B ENcus il inf ol prakusuesss anual
| Desmarmaric e metrugcse f MECEBo0En da
neceLCase
Anlipitrpicts &a Pradupoeilo werean opm
Camuracicones ohcains )
Linta dn cregeos b pOGramacHn presupuesia ¢ ¥
|Arlepropecia Versidn 1 ®,
CoffroiCacsarss fcam,
<m sptobacein Decreln de Lgosiacssn
e b 4
FroyeriD consiis el .
A aids dm Esintmessn
Decrwin de bgudacisn
P
Progiims Anual de Caps cainrdsnigsa
Pridupuesls sprobads
oo ded plan Of COTTIHEESn
SepumEnol Pefduliel 09 la plogramacen §
P P S
[F-2T T
12210 ™ 4 e [ H 3 = I ciming woLAGats & ENEERIEAG SUEECS o
EDNS pats aili Ar oo rards a que la infomacion se
ecnanida en a Ditecckin de Analsis y Diaalio
Estaddgeoa.
i3:in 0
12210 n o SUFRGG ||| INCHEGHANRT e 1 A eiming pguiends o Snaamien|o el £ W
MEPRO-DS | PCO-ME-PA-S27 FOUE para ssie fin; G800 QuE W, AYSTRBCEN e
AT O SR
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Eara]
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i CALIDAD
3 SERIES, Subseries y tipas documantales —

Fﬂﬂrﬂ\ldﬂﬁpﬁﬂﬁ presupuasial

IInFm‘nldn seguimianin

[Circutar

Comunicaciones ofcialls oon COONOQEsE \

Decumeanios sopores

e g SjEcuttn prosupuesinl con Concepis
8 gAstn, mats y fusris T

Fonmato de plan de Aecin componants di . )

FrFErEOn ¥ gosticn P

Coreo de valdackin drigido o is Semelais Datntal]
e Plarsacitn

Cbdarvaciones ds la Secratana Ciinial de )Y

K]

Planes Estratégicos Institucionales SG-FRD-2 | PUD-SG-PE-SIA 2 B X

[ncumento plan

Formalo cusdm oo mands plan

S consenva hotaimente poeque @S al plar que a8
enmaEica doniro oel Gobemo de Bogoth Husang v
oot 8l GReccionamignss poSos hac @ miEion v
vistn do la 5015

13310

i Planes Oparativos Snuabis de lnvirshones N0 Aghca S Apkeil : (]

Fiam
Croncgeama dn spguimianiy
e O Asguimieno

12310

[Ee eimina siguarde o [eeamerio setabiecds en @
S0IS pars aste fec pofque la informascian no pozos
i S L O

fzi10

=

Programas del Sigtema Integrada de SO-PROY | POO-BS-CO-EYY i 3

-] Gastion MG-PAG-2E | POD-MC-RD-524

ComunicAcianas e CAIEs con U8 an0Ros
Circular numanada y fiemada
CHlNogs eaiifichio
Comunkcaciones ol cales
i g8 dedampefo del proceso
Indcemi pealiminar consolidado del sistema
inlagrado da gestidn
Irdceme de rovisidn por la Deeceitn
Acis dis Révisitn del Ssloma integrado de Gaston

[ [5¢ coraaev otaimente coma evoenan pam
ieriScar, araltzar, valorar y actualizas 108 fasgos A los
[qun puadan estar expossios o prosecs
rslituciorales, v dar cumpsmianic a ta Lay 872 de
2003,
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Preceso

"~ Procedmiento

instrumento ce reglstro y control de Accones 00
IProgw

{m@‘

12210 35

|PROYECTOS

i
T

Proyectos de Inversion

DOcLmanto metodologico

[Acta de Conseyo Droctivo

ncaciones oficiales

Cronograma de plan de rabajo

Mo de seguimiento de Jormuiacion del proyecto

Acta ce definicidn y aprobacién del problema focal

|Ustado de ssislenca 8 reunkdn

SG-PRO-2

ﬁumahnmmvumnm
al
Listado de asistencia a reunidn

ACta o defiricidn de 'a pobRaCiON afectada

|Listado de asistencia @ roundn

Acta de definicidn de Matnz de analisis ce
involucrados

[Listado ce asstenca & reumidn

ce Rounion para cefnicidn y agrobacén ce ios)

caReunion para defnicion de NACadones d9

Ustado de asisienca a reunion

Acta o8 Reunion para defricdn de objetivos
especifcos

&tm de asistenca a reunion

ACtS de reunion de definicion de indicadores del
|goyocio

|Ustado de asistenca a reunion

ACtS @ reusGn para andisis de fas allemativas

JUstado de asstenca a reunidn

[ACEA 00 reunicn pars I selecoin de stematvas

Ustado de asistonca a reunidn

ACta de reunion para fa definicidn del modelo de

PCD. 5G.FP-506

N

Se selecGonara una muestra del 5% por cada 4 afos
|de produccidn, teniendo en cuenta los proyeclos de
Ay Or enpacio para a SOiS
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CODIGO. SUBSISTEMA DE G DE| RETENCION |DISPOSICION 5 MIENTOS
CALIDAD fios FINAL N
— SERIES, Subsaries y tipos documentales T i e A B L
Gostion | Central
Lislads de adsiancin @ reunion " I
Acta di Rgunion da fermulacion de metas dal g
Listado da asisbencia a rounldn \
Documantos de susbentacion de la programacidn

dié magritud ce las metas
Acta o9 Reurecn g definickin de ngicadores ca 4
efitiencis, eficacia y eectividad L h

Liskado di asisienda a reunin <

Acta de definiciin 30 aEpecios legales.

Iinsibucionales v ambleniales

Listado de asisienca a rmunién

Aia da reunidn pars la deSnician do estnuchaes de .

coging o 95 aflamalivas

|Listada de asisienca a reunicn

ACIR of reunion pars 1B dednicidn dal presupussto
|

Listado de asistancis o redinida

Decumanta de formutacon dal proyacts de

rvarsiin

Hija de soguimianio declammulackin dal proyecio

Ficha EBI
]ﬁ:ql.l‘u'n di infrmaicadn &n SEGPLAN

|Modic Taenkee: Pracase de Microfimacitn yio Digitafizacitn con fnes g8 fespaldn y consuIts, @ BCUBM & 1 Ley 527 de 1000 AfL11 8113 y Ley 504 de 2000 AN, 10, Deceelo 2527 de 1950 art 1, Ley 30 &
1981 an, 2, Lay 270 do 906 art 95 Decreto 3354 de 1054, ANl unico. 1 media téenice serd ullizads come medic de consuita mds no se debe degtruir el criginal

f

| AEEFCMBARLE DRECTOR CORFORATIVD ALVARD JOBE ARRIETA CONSUEGRA FIREA RESPONSASLE DERECTOR CORPORATT
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Formatn Tatia de Agtencion Documestal \
R \ 1A Mo, 1 DE 1
ENTIOAD FROOUCTORA SECAETARLA DISTRITAL OE INTESGRACKIK SOCAL
_EFIGIHA. PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION E INFORMACION =
GESTHIN by
" D CALIDAD FINAL
LT b I i e et O g~ —— — g g o gy
s Geagen | Gentra
12238 [ ACTAS e R
13328 o 1z [Actas Comitd de Seguridad de ka Infarmacion M ME Rt F F] fi BN E Tl SO H T LB P COTR et SHE M ST
i et da saln Comith assesr y conpbiupn
[Cemmemior EAGAON A NeLNAn N ¥
ﬁm*_:;c 2 faarhi el patrimonic histtnon, cultural & investigalive
, de i S04 Resoiucion 1664 de 2010; Ly 734
i 2002 Cops Lricn Dissipinans An 30
EETUDIOS PARA L-'I-E'I"ILI.MGlE DEL IMPACTO Mz Al Ha Aplca 2 3 X | Ha comecan nieSonis omo svdenca de los
12320 17 DE LOS PROGRANAS ¥ SERVICIOS N dfwrenies evhudics qus ranize lg S0E5 parm meoner
INSTITUCHIMNALES o ponocimisin dae s oonckoones. o v de
\oforrea = L i nifler, la adotesomncia, b famiie, s acdoler v s vapee
E e o COTERARE i o Al fulita S Salrts
E h Euttoral & galhen da a BOIS,
ﬂ 2 INFOREEES
1izm | 26 | o4 [informes do Gestién m Fio g 3 3 I~ BT NR SOUESGD © L NEAM e ERIECHCOs B 8
|=farma BHE pora euie S on AREST N U LN Idsnmiacdn 8
coreeniada 0 fa Direccidy de Andias y Dasda
1324 ar
’ PEO-TE-S0-508 F] [] X ] Sl CORBErwa IR SO SO0V D9 L
e 2 1 & as Tecndiogae Inlormaiticas y ce
redizncras por b 505
12330 a7 i3 Frogramag de Manbenimiento de Equipos de Fed A T g F ] 3 Fuﬂmnlmmﬁﬂlmmnlmhc-ﬂ}wu
Cioam ¥ Softwany A0S pars naln S0 decg gue b indermacdn na
= q:-‘::!c\-.'an sanarmola waiones securdanios

1

UL IPOMIAN E DRFCTOR CORSORATRD: ALYVART AT ARAETA COnEUEDRA P MESPORTARLE CIEE MO8 CORPORATIVE
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12300. DIRECCION TERRITORIAL
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- \
e \ HOJA No, 1 BE 1
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TERRITORIAL

CODIGD !Uﬁ:ﬂEHﬁ DE PROCEDIMIENTDS
SERIES, Subseries y ipos documentales  f—oea 1on OF CALIDAD
Dapendencla | Sarla | Sukdera . y Prociia | Precedimienta
12300 4 INFORMES
12300 24 £1  |informes a Organismos dae Control PRDE | PLO-IC-0R03N 2 4 JX K Se conservan iotalmants para evidenciar los distintos]
[irtome v B requanients de los organismos de conirol
Comunizacitn ofical o
12200 | 24 | o2 |informes a Otras Entidades Ho Apliza W Aplica 2 EI X Sa carservan tatalmante piva evidenclar o
|refieeme S Evfplniania da ot chjgtivas misionales de la S0I5
|Comunicacien ofcal .
12300 T 4 Ill‘lfﬂl‘mm de Gestitn Wi Aphca Ho Aphica 2 3 | X K Za conserva fotalmants dabics a que se consolida la
: dormacifn oe ka pestion realizacs por las detnis
ll I !
nicame m?m’m Bubdirecciones y constituye panie del palrmenia
Ceenunicacion oficial himstirico, cultural @ investigatva da g 5015

Medio Técnico: Frooess g Mcrofimacion wi Digitalizacidn con fines de respaldo v consulta, da acurdo & 1 Ley 527 de 1598 Art 11 & 13 v Loy 554 de 2000 Al 19, Decvelo 2537 ce 1850 art. 1 Lay 38 de
158 art. 2, Ley 270 de 1658 art. 85, Decrelo 2384 co1654) Anl dnico. E1 medio 1éenico serd ulilizada coma media de consulta mds no se dabe destrur ol original

f

Total
| RESFOMEAELE DRECTOR CORPORATI. ALVARD JOSE ARRIETA COMSURCHA FRMA BESPONEABLE DSECTOR CORFPORATIVG
E-Einiracitn
.
W= Medki Tuensitgicn \ RESPOMEARLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL: ELEBER ALBTRA DURAH LOPEE AU AESPONEABLE DEL AREA DE GEETION DOCUNENTAL
aiiiin
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[rssrucive dseflo de Cioic o8 manus

AL il RArE0en do ecelay
[rasrucivg piaboracion do.icha thonaca
TS COMprh deecti 38 Rirenice
insfnacive de réebo de almenios
[rerucva de amacenamen
[oemnucsvg de preparacion de almanios
raLETGDE BETERI0 p DR RN

AN pid la avileacidn de b operacidn
RS e I avakmacén nutricional ¥ pegancidplion

Cronagrams de vastas
{Camuricacidn ofioial
Al A TR

o A8 Saguimang

PN 0 T

Topardencia | erie | atwwrm|  SERIES, Subsaries v fipos documantales
12310 24 INFORMES
iZ%i0 a4 pa  [Informaa de Gestidn e Aghca ho dpiza 2 3 S it ind eguierdn ol irasmiani; sylabieodn en &
- S0NS pam ewle B porgun plende WaloTeS DNMBRaE ¥
ifarme de gesnin e 1 no Beran walonss secundanios; datess o cus la
s2hiai Skl PS Cereooion Tevrbariadl Tand por funddn cotddlad i sl
AT
12240 33 PLAMES
Planes de Seguimunto a Ia Preatacion del Senvicio | P et | FeoGesaad | 1 3 % | ¥ [5e sewcoonaa una mossva oo 1% per cada
1240 x| 15 da Ahmentacidm . cuatn afios S8 proseesn decurrantal, cordvandn
o plirin gus ban1 FEayer an al bama
Plan ca Esguirsants S priilacdn dal sanvica do alimentaciin pan fa
|H4-I'-=lr-=~ daselo mirla patron _a
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HOLA r.-!.\wi ,

Comunicacitn escrita para Canvorataria

Formatn Pra-Tesl

Formaio de asistencia a capacifacicn

EEurmﬂn Post-Tasd

ﬁqﬂ Cuah-Cuariitafive. el procesa de capactacin

Imforme de Evaliacian

Eaquera Guia Téenica ce Capacilagén

CODIGo SUBSISTEMA DE GESTION PROCECIMIENTOS
OE CALIDAD
Dapendancin | Barla | Subanrin SERIES, Subseries y tipos documentales Procuso
Programas de Capacitacidn en Estilos de Vida F5-PRO-26 | PCO-GE-EE-E5 2 3 X |5 spleoEond und miskelra del 10% por cada cualro
1210 437 1 lessdable N AsS de produccion documantal, conservands o

. 1 PrOGramas que avicencien mayor impacto en el fema
Programa - de estics de vida saludable para ln SDIS
Acta de achvidaces
Cronpgrama de actividades manguales b 4

[Media Tecnice: Pracasa de Microfimacion yio Digtatizacan con fines da respalda y consulta, de acuerdo a & Ley 527 de 1998 An, 11 a1 13y Ley 594 de 2000 An, 19, Decrel 2527 de 1950 an. 1, Lay 39 de 1981 an.
2, Loy 270 ca 1906 art. 96, Dacreto 3354 do 1684, An dnico, El modio écnico sard utikzado cama medio die consulta mds no 58 dobe destrulr ol onginal

iy

B

REGPOMEABLE DRECTOR CORPORANTIV: ALVARD JOSE ARRIETA CONSUEGRA

FIRMA RESPONBABLE DIRECTOR CORPORAT
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